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S6 3440-QD/HVBCTT-TTKH

QUYET PINH

V¢é viéc ban hanh Nji quy Trung tAim Thong tin khoa hgc - Thu vién

Can ¢t Quyét dinh s 56-QD/HVCTQG ngay 10/01/2026 cia Gidm dbc
Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh vé chire nang, nhi¢ém vu va co clu td
chte cia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén;

Xét d& nghi cua Giam déc Trung tdm Thong tin khoa hoc;
GIAM POC HQC VIEN QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Noi quy cua Trung tdm Thong tin khoa hoc - Thu vién
thudc Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén (C6 Noi quy kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trude
day trai véi Quyét dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Giam dbc Trung tdm Thong tin khoa hoc va cac don vi, ¢4 nhan

lién quan chiu trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay.
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HOQC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA

PANG CONG SAN VIET NAM

HO CHI MINH
*

NOQI QUY
TRUNG TAM THONG TIN KHOA HQC - THU VIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3946 -QB/HVBCTT-TTKH
ngayf9 thang 10 ndm 2026 ciia Giém doc Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Poi twong phuc vu va thoi gian phuc vu

Toan thé can b, giang vién, nghién ctru sinh, hoc vién va sinh vién cua
Hoc vién (sau day goi chung la ban doc).

Ban doc ngoai Hoc vién can c6 gidy gidi thiéu kém theo cin cudc cong
dan va thanh toén phi dich vu theo quy dinh ctia phép luét va cia Hoc vién
(néu o).

Thu vién phuc vu theo gio hanh chinh cic ngay tir thtr Hai dén thir Sau.
Thoi gian phuc vu sang tir 7h30 dén 11h30; chiéu tir 13h30 dén 17h00.

Thu vién phuc vu ngodi gid cac budi trua tir 11h30 dén 13h30 cac ngay
trong tuan theo ké hoach dugc Giam déc Hoc vién phé duyét.

Piéu 2. Thé thw vién va thi tuc ra vao

Ban doc c6 trach nhiém gitr gin thé thu vién, khong dugc phép cho
ngudi khac muon thé. Néu mat, hong thé, can kip thoi thong bao cho Thu vién.

Ban doc phai xuét trinh thé khi st dung céc dich vu, khi vao cac phong
chtrc ning hodc khi dang ky muon tai liéu.

Thu vién chi phuc vu nhitng ban doc ¢6 thé hop 1€ hodc ¢6 du giéy to
theo quy dinh tai Diéu 1 ctia Néi quy nay.

Piéu 3. Quy dinh ddi v6i can b thu vién

- Chép hanh thoi gian lam viéc theo quy dinh

- Giir gin an toan va v¢ sinh tai khu vuc minh dugc phan cong phu trach

- Co thai do dang muyc, van minh, lich sy v&i ban doc; khong gay phién ha

dbi vai ban doc hay ¢6 cdc hanh vi khong ding muc khac.
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Hudng din ban doc sir dung cdc dich vu va thuc hién cac quy dinh cta Thu vién

Giir gin, bdo quan tai san ctia Hoc vién theo quy dinh

Diéu 4. Quy dinh chung déi véi ban doc

Trang phuc nghiém tic, lich sy, pht hgp véi mdi trudng su pham.

Tuén tht huéng dan cia can bo thu vién

Giir gin v¢ sinh, trat tu chung; khong hut thudc 14, khong mang va sir dung
vat liéu dé chay nd.

Khong noi chuyén di¢n thoai trong khu vye sinh hoat chung va céc phong
chirc nang.

Khong mang d6 an va db udng vao Thu vién.

Ti, ciip va dd dung cd nhan phai dé dung noi quy dinh hodic trong tu dé do.

Khi ra vé, ban doc c6 trach nhiém xép ghé gon gang, tra khoa t va nhén lai
thé tai ban thu thu.

CHUONG 11
QUY PINH TAI CAC PHONG CHUC NANG

Pi¢u 5. Khu vwe phuc vu tai chd (Phong doc bio, tap chi; Phong doc tai

liéu ndi sinh va Phong doc ty chon)

Str dung tai liéu: Ban doc tu chon tai liéu truc tiép trén gia. Sau khi doc xong,
phai dé lai tai liéu dung noi quy dinh, khong tu ¥ x40 tron vi tri trén gia. Mdi
lan str dung, ban doc khong dugc muon qua 03 tai liéw/lan.

Boc béo, tap chi da dugc dong luu: Ban doc can viét phiéu yéu ciu

Déi voi phong doc tu chon, ban doc dugc mang theo mdy tinh x4ch tay, giéy,
but va ghi chép. Viéc photocopy tai liéu cin dang ky va thuc hién theo hudng
dan cua can b thu vién.

Khéng duge mang do udng vao khu vuc phuc vu tai chd.

Pi¢u 6. Khu vire cho muon

Ban doc ¢6 trach nhiém kiém tra k¥ tinh trang tai liéu khi nhén tai liéu.
Dinh murc va thoi han mugn: Cén b, giang vién dugc mugn tdi da 10 cudn.
Nghién ctru sinh/Hoc vién cao hoc dugc muon 05 tai liéu tham khéo va 03
gido trinh. Sinh vién duge mugn 03 tai liéu tham khao va 05 gido trinh.
Thoi han: Tai liéu tham khao dugce mugn trong 30 ngay. Gido trinh dugc

mugn trong 01 hoc ky.
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Piéu 7. Phong may tinh

Ban doc xuit trinh thé tai quay thu thu dang ky sir dung mdy tinh va ghi day
du cac thong tin vao Nhét ky stir dung phong may

Ngdi ding sb méy ghi trén thé nhén tir can b thu vién quy dinh. Mdi may
chi dugc phép 01 nguoi sir dung.

Chi str dung mdy tinh dé tra ciru tai licu (OPAC), tai liéu dién tir, va truy
cép internet phuc vu nghién ctru, hoc tap

Tuyét déi khong truy cap cac trang web ¢6 ndi dung khong lanh manh, phan
dong, chat, choi game, nghe nhac, xem phim... Khéng sao chup, phd bién
cac thong tin, dir liéu khong duge phép, khong tai bét cir phan mém nao vé
may tinh.

Khéng sir dung USB dé sao luu tai liéu; khong tu v cai dat phé"m mém, mat
khau; x6a, thay ddi cdu hinh, phdn mém hoiic di chuyén thiét bi.

Sur dung tai nghe khi xem tai liéu da phuong tién dé khong anh huéng
nguoi khac.

Tuan tha thdi gian quy dinh: t5i da 120 phat/luot. Thoi gian sir dung c6 thé
duge kéo dai khi duge sy dong v cta can bd thu vién néu khong c6 nguoi
dang ky ké tiép.

Béo ngay cho can by thu vién khi may tinh gip 16i, mat mat thiét bi.

Ban doc vi pham s& bi nhic nho, dinh chi viéc st dung mdy tinh hodc bdi
thuong thiét hai theo quy dinh cua thu vién

Két thiic st dung: ding xudt tai khoan c4 nhan, sip xép ban ghé, chudt, ban
phim gon gang. Khi ra khoi phong mdy: tra thé ghi s6 may, ghi gio ra, ky
tén vao Nhat ky sir dung phong may tinh.

Diéu 8. Phong hoc nhom

Phong hoc nhom phuc vu hoc nhom, thao ludn nhém, thuyét trinh nhom,
seminar va cdc hoat dong nhom phu hgp khéac, khong phuc vu ¢ nhan.

Céc nhém c6 nhu ciu sir dung phong hoc nhém, dang ky lich muogn phong
thong qua sd dién thoai duoc cong bb.

Ban doc xudt trinh thé tai quy thu thu dang ky sur dung phong hoc nhom va
ghi day du céc thong tin vao Nhat ky str dung phong hoc nhom.

Khi nhan phong, can kiém tra s luong va tinh trang cla cic trang thiét bi.

Khi tra phong, can thu don phong gon gang va sach sg.
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- Thoi gian str dung t6i da: 90 phit/ca. Thoi gian sir dung c6 thé kéo dai khi
duge sy dong y cla can bo thu vién néu khong c6 ngudi ding ky ké tiép.

Diéu 9. Phong gi6i thiéu sich

- Trung bay va gidi thiéu cac 4n phim khoa hoc, gido trinh.

- Phoi hop véi cac nha xuat ban td chire cac budi toa dam, gidi thiéu sach.

CHUONG III
GIU GIN TAI SAN VA XU LY VI PHAM

Piéu 10. Bio quén, giir gin i san va tai lidu
Ban doc ¢6 trach nhiém bdo quén tai liéu va tai san. Nghiém cdm hanh

vi trdo ddi, cit xén, viét v& ban, ghi chép hodc lam hu hong tai liéu va co s vat

chét cua Thu vién.

Piédu 11. Thi tyc khi ra truong, théi hoc hodc chuyén cong tic

Trude khi ra truong, thdi hoc hodc chuyén cong téc, ban doc phai hoan
tra toan bo tai liéu dd muon va thanh toan cac khoan phat (néu co).

Piéu 12. Cic hinh thire xir Iy vi pham

- Muon qué han: 1.000 déng/tai liéu/ngay.

- Lam réach bia sach: Phat phi déng lai tir 20.000 dong dén 50.000 dong theo
thue té.

- Hanh vi cit xén tai liéu; lam rach hodc lam mat nhan chip trén tai liéu; lam
mat tai liéu va cdc hanh vi 1am hu hong tai san, tai li¢u khac s€ bi ldp bién
ban, xtr ly ky ludt theo quy dinh ctia Hoc vién ddng thoi phai bdi thudng
thit hai twrong g dé khoi phuc tai san, tai li¢u. Tuy theo mtrc do vi pham,
ban doc co thé bi tude quyén sir dung dich vu.

Piéu 13. Péng gop ¥ kién vé chit lwrgng phuc vu

Moi y kién phan hoi vé chét lugng dich vy, ban doc co thé lién hé truc

tiép tai quay 18 tan hodc qua thuvienhvbctt@gmail.com.
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CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Thye hién Noi quy

Trung tim Théng tin khoa hoc 1a don vi ddu médi tham muu cho Ban
Giam dbc vé hoat dong thu vién ctia Hoc vién va chiu trach nhiém trudc Ban
Giam dbc vé viéc hudng din, gidm sat va quan 1y viée thue hién céc quy dinh
tai NOi quy nay.

Céc don vi, ¢4 nhan tryc thuoc Hoc vién c6 trach nhiém phéi hop véi
Trung tim Théng tin khoa hoc trong viéc t& chirc thuc hién Noi quy nay.
Piéu 15. Sira d6i va bd sung Nji quy

Trong qua trinh thyuc hién N§i quy, néu phét sinh nhitng van dé méi hodc
chua phu hgp véi yéu cau thuc tién, Thu truéng cac don vi tai Hoc vién bao
c4o Gidm dbc (qua Trung tim Thong tin khoa hoc) xem xét, bd sung, sira ddi

cho phu hop.




